Specialné pedagogické centrum KLIiC

Vnitini rad Specidalné pedagogického centra KIi¢

Platnost od 1. 10. 2021- nahrazuje Vnitini fad ze dne 1. 9. 2020

Ptilohy: Informovany souhlas zadatele o sluzbu SPC Kli¢
Informovany souhlas s poskytnutim sluzby a se zavéry vysetfeni V SPC Kli¢
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji v SPC Kli¢

1. VSeobecni ustanoveni
Specialné pedagogické centrum Kli¢, dale jen SPC Kli€ je Skolskym poradenskym
zatizenim dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdgjsich zmén a piedpisi,
zakonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti a zmén, zdkonem €. 306/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich zmén, vyhlaskou €.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozd&jSich zmén a vyhlasky ¢.27/20016 Sb.,
Vv platném znéni, o vzdélavani déti, zaka a studentli se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, zaki a studentli mimofadné nadanych, ve znéni pozdéjSich zmén a
predpisi.

SPC KLIC poskytuje skolské poradenské sluzby détem, zakim a studenttim s riznymi
vadami — stézejné vadami feci, vadami zraku, poruchou autistického spektra, vice
vadami, kombinovanou vadou.

SPC KLIiC je Skolské poradenské zatizené, které neni ztizeno statem, krajem, obci
nebo svazkem obci. Je nestatnim Skolskym poradenskym zarizenim. Z¥rizovatelem
SPC KLIC je fyzicka osoba. Formou ziizeni je §kolskou pravnickou osobou dle
zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni.

SPC KLIC poskytuje dle novely zakona ¢. 561/2004 Sb., ze dne 1. 9. 2016 bezplatnd

poradenskou ¢innost

-k zjistovani specialné pedagogickych potieb nebo mimotadného nadani zaka,

- doporuceni vhodnych podpirnych opatieni a vyhodnoceni poskytovani
podpirnych opatieni zakiim se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakiim
mimofadné nadanym,

- doporuceni Zaka do Skoly, tfidy oddéleni nebo studijni skupiny ztizené dle § 16
odst. 9 skolského zakona nebo zatazeni nebo pievedeni do vzdélavaciho programu
odpovidajiciho vzdélavacim potfebam zaka

- podpote vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zak nadanych
ve Skoléch a Skolskych zafizenich a zmiriovanim disledkl znevyhodnéni a
prevenci jeho prohlubovani.

Cenik nadstandardnich placenych sluZeb je zvefejnén na webovych strankdch SPC
KLIC a v prostorach SPC.
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2. Sluzby
Sluzby SPC KLiC jsou poskytovany po predchozi domluvy se zakonnym zéastupce
nebo zletilym klientem. Pokud se jedn4 o nového klienta objednavaji se klienti dle
informaci na webovych strankach SPC — www.spcklic.com- dle kontaktti socialni
pracovnice Bc. Zuzana Tymrova (tymrova@spcklic.com, 702172133) nebo feditelky
SPC ( mechurova@centrum.cz, info@spcklic.com, 724758318). Klienti, ktefi jsou jiz
Vv péci SPC se objednavaji ptimo u svého poradenského pracovnika, ktery je ma
V péci.

Adresa poskytovani sluzeb:
Nérodni 961/25

110 00 Praha 1

Paséz Metro, vchod E, 2. patro

Povéfenec pro ochranu osobnich udajti: JUDr. Petr Jonas, advokat

Piehled sluzeb SPC KLIiC

Uvodni konzultace (sluzba pro nového klienta- 60 — 90 minut). Konzultace slouzi

k seznameni zékonného zastupce (zletilého klienta) s nabidkou, pribéhem sluzeb SPC.
Socialni pracovnice provede anamnézu klienta, zavede spis, ktery preda pracovnikovi,
ktery povede poradenskou sluzbu (specialni pedagog. Specialni pedagog na zaklad¢
informaci od rodicu a z piedlozené dokumentace provede navrh specialné
pedagogické péée. Uvodni konzultace je realizovana v ptitomnosti nezletilého klienta
(sezndmi se s prostory centra, osobami, hrackami atd.) nebo dle pozadavku zdkonného
zastupce bez ptritomnosti nezletilého klienta.

Specialné pedagogické - vysetfeni (délka trvani max. 2 hodiny, nékdy je rozdéleno na
2 navstévy, aby nezletily klient nebyl pieté¢Zovan. Specidlné pedagogické vySetieni
vede k posouzeni trovné v jednotlivych oblastech vyvoje. Vysetfeni se zaméfi na
pozitivni stranky vyvoje klienta i na oblasti deficitni.

Psychologické vySetieni — ¢asova dotace je 60 — 90 minut. Zamétuje se na aktualni
dovednosti ditéte, zdka, studenta. Pfipadné se posoudi i intelekt. Soucasti je 1
konzultace se zdkonnym zastupce/ zletilym klientem.

Komplexni vySetieni — se sklada z obou vyse uvedenych vysetieni, u starSich zaka
muze probéhnout v jednom dni, u mladsich je rozdéleno do dvou terminti.

Sceeningova diagnostika - jde o orientacni posouzeni rizika pfitomnosti poruchy,
nenahrazuje 1¢katskou diagnostiku ani specialné pedagogické a psychologické
vySsetfeni. Lze jej vykonat v SPC, v rodiné nebo dle personalnich moznosti SPC ve
Skole.

Néhledy ve vyuce — Speciélni pedagog, psycholog po ptedchozi dohodé¢ s rodici/
zletilym klientem a Skolou sleduje klienta pfi vyuce a béhem prestavky, vétSinou
nasleduje konzultace s pedagogickymi pracovniky. Z nédhledu a konzultace se
vypracuje stru¢nd zprava pro zakonné zastupce/zletilého klienta a Skolu a je vloZena
do karty klienta a zaslana postou nebo do datové schranky zakonného
zastupce/zletilého klienta.
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Besedy ve tfidé, uiCast na tiidni schiizce, pedagogické radé — veskeré tyto aktivity maji
za cil pomoci a prispét k dobrému klimatu ve tfidé, zaci jsou pfiméfenou formou
seznameni s formou a moznostmi jak se spoluzédkem se specialnimi vzdélavacimi
podporami komunikovat, navazovat s nim socialni kontakt, jak mu pomoci. Podpofit
zaClenovani zaka do tiidy je mozné i spolupraci s pedagogy na pedagogickych
poradach a s rodici na tfidnich schizkach. Tyto aktivity vzdy je nutné objednat v SPC
a je tfeba souhlasu vsech stran, kterych se akce tyka.

Socialni poradenstvi — klienti SPC KLIC mohou v ptipadg potieby vyuZit sluzeb
odborného socialniho poradenstvi, které zajistuje socialni pracovnice o dohodé na
tel.:702172133 nebo e-mailu: tymrova@spcklic.com.

3. Poskytnuti sluzby

Pobyt v prostorach SPC KLIC — po dobu pobytu nezletilého klienta v ¢ekarné (v dobg,
kdy probiha konzultace nebo intervence specialniho pedagoga, psychologa nebo
terapeuta bez pfitomnosti ditéte) za jeho bezpecnost zodpovidaji zakonni zastupci.

V dobé¢ poskytnuti sluzby, kdy je nezletily klient vySetfovan, za jeho bezpecnost
zodpovida pracovnik SPC.

V dobé vySetiovani klientt v pracovnach zaddme rodice v ¢ekarné o ptiméreny klid a
zabaveni nezletilych klienti, ¢i sourozencu a udrzovani porddku. Dékujeme.

4., Zpravy a doporuceni

Pisemnym vystupem poskytnuté sluzby je zpravidla pisemna zprava.

Zprava skolského poradenského zatizeni je vystupem specialné pedagogického
vySetfeni nebo komplexniho vySetfeni, ptipadné Doporuceni k uzptisobeni podminek
pro vykonani pfijimaci zkousky a Doporucéeni k uzptisobeni podminek pro vykonani
maturitni zkousky (Vyhlaska €. 27/2016 Sb.)

Doporuceni skolského poradenského zatizeni se vystavuje po konzultaci s pfislusnou
Skolou. Zprava skolského poradenského zatizeni a Doporuceni Skolského
poradenského zatizeni se predava zakonnému zastupci/zletilému klientovi osobné,
postou, ptipadné, pokud zakonni zastupci/zletili klienti uvedli datovou schranku, do
datové schranky zikonného zastupce/zletilého klienta. Skole je Zprava z nahledu a
doporuceni Skolského poradenského zatizeni zasila datovou schrankou. Zakonny
zastupce/zletily klient Doporuceni Skolského poradenského zatizeni Skole nepiedava,
ale je skolou vyzvan k podpisu.

Na zadost zdkonného zastupce/zletilého klienta je mozné vystavit souhrnnou zpravu.

Jedna se zpravidla o zpravu o dlouhodobé spolupréci, kterd je vystavena pro jiné ucely
nez Skolskeé.

5. Dokumentace klientu

V SPC KLIC je kazdému klientovi vedena slozka se spisovou dokumentaci
(spis). Do spisu se zakladaji kopie 1ékaiskych zprav a odbornych zprav, které
zakonny zéastupce/zletily klient doloZi, podepsané informované souhlasy, zpravy
a doporuceni (vystupy z poskytnuté sluzby) a dalsi podklady, které jsou nezbytné
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pro poskytovani sluzeb SPC. Zakonny zéastupce/zletily klient mé pravo po
piedchozi domluvé nahlédnout do svého spisu a pofizovat si vypisky. Spisy jsou
uchovavany v uzamykatelné sktini/kartotéce na pracovisti SPC v souladu

s archivnim fadem. Ke spisu maji pfistup jen opravnéné osoby z fad zaméstnancti
SPC KLIC.

6. Komunikace s klientem a ochrana osobnich udaju

Vsichni pracovnici SPC KLIC pii komunikaci se zdkonnymi zastupci/zletilymi
klienty, pracovniky skol apod. vzdy dbaji na ochranu osobnich udaju.

V nezabezpecené e- mailové komunikaci nelze zasilat osobni udaje. Jedndme

V nejlepSim zajmu klienta. V pripadé nezletilych déti pracovnici komunikuji
zpravidla s jednim zakonnym zastupcem. Pokud neni doloZen doklad o
upravé/omezeni/zbaveni rodi¢ovské zpusobilosti jednoho z rodici,
predpoklada se, Ze zakonni zastupci jsou spolu ve shodé!

7. Prava a povinnosti klientli/zakonnych zastupci

Klienti/zdkonni zastupci SPC Kli¢ maji pravo:

na poskytovani informaci a standardnich poradenskych sluzeb a péci v oblasti
vzdélavani

na informace tykajici se sluzeb, na zpravu z vySetfeni, na informaci

k doporu¢enym podplrnym opatienim

Klienti/zakonni zastupci SPC Kli¢ jsou povinni:

- Oznamovat SPC Kli¢ tdaje podle § 28 odst.2 — 3 Skolského zakona ¢. 561/2004
Sb. A dalsi udaje podstatné pro pribéh vysetfeni a zmény v téchto udajich.

- Dolozit diagnostickou zpravu (kopii) ptipadné aktudlni odborné zpravy, které by
mohly mit vliv na vySetfeni a poskytovani poradenskych sluzeb.

-V pfipadé¢, Ze se nemohou dostavit na vySetfeni, terapii(pro nemoc), co nejdiive
tuto informaci oznamit SPC Kli¢- SMS, tel. 724758318, e-mail info@spcklic.com.

- Ve vnitinich prostorach SPC se prezouvat nebo pouZzit navleky.

- Po dobu pobytu nezletilého klienta v ¢ekarné (v dobé, kdy probihéd konzultace
nebo intervence specidlniho pedagoga, psychologa, terapeuta bez pritomnosti
ditéte) za nezletilého klienta zodpovidaji zakonni zastupci.

- Dodrzovat vnitini tad, BOZP a pozarni ochrany, dodrzovat hygienické standardy.

- Ohleduplné zachazet s vybavenim SPC.

- Pfi odchodu za sebou dovirat dvefe.

-V prostorach SPC dodrzovat zakaz kouteni v¢etné elektronickych cigaret.

-V pfipadé€ ukonceni spoluprace pisemné informovat SPC o této skutecnosti.

- Plnit pokyny SPC Kli¢ vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem.

8. Ukon&eni péte SPC KLIC

Péce je ukoncena na zadost zakonného zastupce/zletilého klienta. Déle je péce
ukonéena u klienta, u kterého pominuly diivody poskytovani pé¢e SPC KLIC
(ukonceni stfedniho vzdélani a nepokracovani vy$§im odbornym vzdélavanim,
pfi prestupu klienta do jiného Skolského poradenského pracoviste atd.).
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Dale je ukon&ena péée u klientt, ktefi nekontaktovali SPC KLIC déle neZ tii roky
od konce platnosti Doporuceni Skolského poradenského zatizeni. Po ukonceni
péce je spis klienta archivovan podle archiva¢niho fadu.

9. Zdravotni opatieni

Vysetteni a nadvstévy v SPC probihaji dle aktualnich hygienickych opatieni.

V chiipkovém obdobi klienta do SPC doprovazi jen jeden zakonny zastupce.
Klient i doprovod pouzivaji desinfekci rukou. Osoby se zvysenou teplotou a se
znamkami respiracniho onemocnéni nemohou byt do prostor SPC vpustény.
Doporucujeme s sebou vlastni napoj. Dékujeme za Vasi ohleduplnost.

V SPC jsou k dispozici jednorazové navleky a desinfekce na ruce, vSechny
pracovny vcetné ¢ekarny a chodby jsou osetfeny desinfekci a ionizatorem
vzduchu.

V3ichni zaméstnanci dodrzuji hygienické standardy. V prostorach probiha
pravidelné tklid, desinfekce prostor, materialu, pomiicek.

Klienti a zakonni zastupci jsou o mimoradnych opatienich informovani
neprodlené na webovych strankach SPC KIi¢, telefonem.

PhDr. Miroslava Méchurova
Reditelka SPC Kli¢

V Praze dne 1. 9. 2023
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